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Ayniyat - Satin Alma Birimi
Yilsonu Saymmlarmin Yapilmasi islemleri is Akus Siireci (Gorev Tammlar1 Madde:4)

Ik Yayin Tarihi/Sayist

5.08.2019,

Revizyon Tarihi/Sayist

25.01.2021]

Toplam Sayfa

Faaliyet is Akist

Sorumlular

Siirece Dahil Olan
i¢ / Dis Birimler

Dokiiman / Kayit / Mevzuat

Harcama Yetkilisi tarafindan Sayim ve Dokiim

Birim Personeli / Harcama

udurli 5018 Sayili K Mali Yonetimi ve Kontrol K:
1 Komisyonu olusturulur Vetkilisi Mudiirlik ayili Kamu Mali Yo6netimi ve Kontrol Kanunu
2 O.l\.1§turulan komisyonda goreYl.l personel tarafindan Birim Personeli Sayim v_e Dokim
birimde bulunan taginirlarin fiili olarak sayim1 yapilir Komisyonu
3 Yapilan sayim Tasinur kayit Yonetim Sistemindeki Birim Personeli TKYS
kayztlar ile kargilagtirilir.
Taginir Yonetim Sistemindeki Hesaplar ile Strateji
4 Gellstn@e Daire Baskanlig Muhaseb.e l?ll‘lmlndekl Birim Personeli Strateji gellsllm:le Daire TKYS
hesaplar ile karsilagtirilir. Herhangi bir fark varsa tutanak Bagkanligt
halinde muhasebe birimine gonderilir
Tagiir Sayim Tutanagi, Tasmir Sayim ve Dokiim
5 Cetveli, Hércama an_n Tasl‘m.r Y?netm.l .I{eéabl Cetveli, Birim Personeli TKYS
en son kesilen Taginir Islem fisi no'suna iliskin tutanaklar
hazirlanir.
Hazirlanan tutanaklar komisyon tiyelerince ve Harcama
6 Yetkilisi tarafindan imzalanarak iki dosya halinde Birim Personeli / Harcama | Strateji gelistirme Daire TKYS
muhasebe kontrolleri yapilmak iizere Strateji Gelistirme Yetkilisi Baskanlig
Daire Baskanligina gonderilir.
Strateji Gelistirme Daire Baskanligi onayladigt s .
7 |dosyalardan bir niishasini argivlemek iizere birime Birim Personeli Strateji gcllstlrn}c Daire
. . Baskanlig
gonderir.
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
Hiiseyin Enis SURUCU Zehra YILMAZ
Bilgisayar isletmeni Yiiksekokul Sekreteri




